
 

 

 STELLENAUSSCHREIBUNG 

Hochschulpraktikant/in 

Schweizerische Botschaft in Montevideo 

 
 
 

 

 
Beschäftigungsgrad: 100% Montevideo 01.07.2023 31.12.2023 

 
Die Schweizerische Botschaft in Montevideo bietet ein Vollzeitpraktikum von 6 Monaten an, das 
Ihnen einen interessanten Einblick in das Innenleben der Schweizer Diplomatie ermöglicht. Als 
Hochschulpraktikant/in ergänzen Sie ein engagiertes Botschaftsteam, welches für die bilateralen 
Beziehungen mit Uruguay und Paraguay zuständig ist. Ihr Tätigkeitfeld umfasst analytische, 
redaktionelle und organisatorische Aufgaben sowie Aussenkontakte mit wichtigen Partnern der 
Botschaft. Sie sind der ersten Mitarbeiterin unterstellt, arbeiten jedoch gelegentlich direkt mit dem 
Botschafter zusammen. Das vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeitsfeld ermöglich Ihnen 
einen guten Einblick in verschiedene Bereiche der schweizerischen Diplomatie in einer 
südamerikanischen Stadt mit hoher Lebensqualität. Der/die Hochschulpraktikant/in muss für die 
Reisekosten, Versicherungen sowie Kost und Logis aufkommen. Die Botschaft leistet einen 
angemessenen Lohn und gewährt eine begrenzte Unterstützung bei der Suche nach einer 
geeigneten Unterkunft. 
 

Ihre Aufgaben:  Ihre Kompetenzen und Qualifikationen: 

- Verfolgen der politischen, wirtschaftlichen 
und sozialen Entwicklungen in Uruguay 
und Paraguay 

- Durchführen von Recherchen und 
Verfassen von Analysen und Berichten 
über politische, wirtschaftliche und 
soziale Themen 

- Führung des Protokolls der 
wöchentlichen Arbeitssitzung  

- Betreuung der sozialen Netzwerke der 
Botschaft (Facebook und Instagram) 
sowie Mitarbeit beim Twitter-account des 
Botschafters 

- Unterstützung bei der Verwaltung von 
Kleinprojekten  

- Mitorganisation von Projekten und 
kulturellen Anlässen der Botschaft 

- Mithilfe bei administrativen Arbeiten 

 - Ein innerhalb eines Jahres vor 
Stellenantritt erfolgter Masterabschluss 

- Schweizer Staatsbürgerschaft oder eine 
bis Ende Praktikum gültige Wohn- und 
Arbeitsbewilligung in der Schweiz 

- Sehr gute analytische und redaktionelle 
Fähigkeiten  

- Selbstständiges und ergebnisorientiertes 
Arbeiten  

- Vertieftes Interesse an politischen und 
wirtschaftlichen Themen 

- Mehrjährige Erfahrung in der Nutzung von 
sozialen Medien (Facebook, Instagram 
und allenfalls Twitter)  

- Sicheres und professionelles Auftreten 
- Interkulturelle Kompetenz  
- Sehr gute Kenntnisse zweier 

Amtssprachen sowie des Spanischen 
(Sprachdiplome von Vorteil) 

Kontakt 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV, Beleg des 

Masterabschlusses, Noten des Gymnasiums sowie des Bachelor- und Masterstudiums, 

Arbeitszeugnisse, sowie zwei Referenzen) an Frau Angela Rodrigues, stellvertretende 

Missionschefin (angela.rodriguesroberto@eda.admin.ch). Für zusätzliche Informationen 

steht Ihnen Frau Rodrigues gerne zur Verfügung. 

 

Bewerbungsfrist: 20.03.2023 
Stellenantritt: 01.07.2023 
Stellenbefristung: 31.12.2023 
 
Bitte beachten Sie die Zulassungsbedingungen der EDA-Hochschulpraktika. Die darin vermerkten Auflagen 
müssen zwingend erfüllt sein. 
  
Die Bundesverwaltung achtet die unterschiedlichen Biografien ihrer Mitarbeitenden und schätzt deren Vielfalt. 
Gleichbehandlung geniesst höchste Priorität 

 

 

 

https://www.eda.admin.ch/eda/de/home/das-eda/arbeiten-eda/studierende/informationen.html

