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Stelle Redakteur/in Grossgönner-Team / Major Donor Writing Officer 

Abteilung 
Grossgönner-Team – Abteilung 
Kommunikation und Fundraising 

Arbeitsort und 
Arbeitsbedingungen 

Zürich, 50-70% Prozent,  
befristet auf 6 Monate, ab sofort  
Salär: 6‘385 CHF monatlich brutto 
(auf 100%) 

 
Der/die Redakteur/in übernimmt folgende Aufgaben: 

 Erstellen von Finanzierungsanträgen an Grossgönner zu bestimmten MSF-Projekten anhand von internen 
operationellen Dokumenten (Tätigkeitsberichte, Logframe, Rechenschaftsberichte, Budgets usw.).  

 Verfassen von Zwischen- und Schlussberichten an Grossgönner zu MSF-Projekten anhand von 
Jahresberichten und anderen internen operationellen Dokumenten.  

 Bei Bedarf Erstellen weiterer operationeller Dokumente für Grossgönner.  

 Korrekturlesen und Validierung von Anträgen und Berichten anderer Mitglieder des Grossgönner-Teams. 

 Qualitätssicherung der erstellten Dokumente vor der Herausgabe. 

 Übernahme spezifischer Projekte/ Aufgaben auf Ersuchen der Teamleiter.  

 
 

Berufliche Anforderungen Persönliche Fähigkeiten 
Ausbildung: 

 Universitätsabschluss in Politikwissenschaften/ 
Internationale Beziehungen oder Kommunikation/ 
Journalismus/ Fundraising 
 

Fachliche Kompetenzen:  

 Ausgezeichnetes schriftliches Ausdrucks- und 
Synthesevermögen 

 Fähigkeit, technische/ operationelle Vorgänge einfach 
verständlich zu formulieren 

 Gute Kenntnisse der wichtigsten Windows-
Programme (Word, Excel) 

Erfahrungen:  

 Berufserfahrung in ähnlicher Funktion (Fundraising, 
Marketing/ Kommunikation, Journalismus)  

 

 Erfahrung in der humanitäre Arbeit von Vorteil 

Sprachen:  

 Deutsch: Muttersprache 

 Französisch: gut  

 Englisch: mündlich und schriftlich ausgezeichnet 
 

Persönliche Eigenschaften:  

 genaues und strukturiertes Arbeiten 

 Affinität für Kommunikation/ Fundraising 

 dynamisch, proaktiv und autonom 

 Stressresistenz 
 

Interne Beziehungen: 

 Das Grossgönner-Team in Zürich und Genf 

 Die Projektkoordination im Hauptsitz in Genf 

 

Vorgesetzte: 

 Untersteht dem Leiter/ der Leiterin des Grossgönner-Teams 

 
 

 
Bewerbungen (Lebenslauf und Begleitbrief) auf Französisch oder Englisch mit Betreff «CDD 
Rédacteur Grands Donateurs» bitte an marina.cellitti@geneva.msf.org.  
 
 

NUR ZUM VORSTELLUNGSGESPRÄCH EINGELADENE KANDIDATEN/INNEN 
WERDEN KONTAKTIERT.  

 


