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ARZTE OHNE GRENZEN

Médecins Sans Frontiéres / Arzte ohne Grenzen (MSF) Schweiz
sucht eine / einen
Praktikantin / Praktikanten Fundraising fir das Buro in Zirich

Die Organisation im Uberblick:

Médecins Sans Frontiéres / Arzte ohne Grenzen (MSF) ist eine internationale medizinische
Hilfsorganisation, die von Arzten und Journalisten 1971 in Frankreich gegriindet wurde.

MSF hilft weltweit in Uber 70 Landern Menschen in Not und Opfern von Naturkatastrophen
oder kriegerischen Auseinandersetzungen, ungeachtet ihrer ethnischen Herkunft und ihrer
religiosen oder politischen Uberzeugung. MSF wurde 1999 mit dem Friedensnobelpreis
ausgezeichnet.

Stellenbeschreibung:

Das Major Donor Fundraising Team von MSF ist eines von sechs Teams in der Abteilung
Kommunikation und Fundraising an unserem Hauptsitz in Genf. Das zehnkdpfige Team hat
letztes Jahr nahezu CHF 55 Millionen gesammelt. Um eine gute geografische Abdeckung
sicherzustellen, ist das Major Donor Fundraising Team in zwei Buros aufgeteilt, die sich in
Genf beziehungsweise in Zurich befinden.

Zu den Major Donors zahlen Einzelpersonen, Unternehmen, Stiftungen / Trusts und Kantone /
Gemeinden.

Die Praktikantin / der Praktikant Fundraising wird das Major Donor Team in Zirich in allen
Aspekten des Fundraisings massgeblich unterstiitzen. Die Praktikantin / der Praktikant wird
vom Leiter des Grossgbnner-Teams in Zirich betreut, arbeitet eng mit allen Mitgliedern des
Major Donor Teams zusammen und steht zudem mit den Kollegen der Abteilung
Kommunikation und Fundraising in Genf in Verbindung.

Zu den Aufgaben gehoren:

e Erstellung von Fundraising-Dokumenten und Fundraising-Materialien: Antrage,
Dankesbriefe, Massenversande und PowerPoint-Prasentationen verfassen, bearbeiten und
Ubersetzen

¢ Allgemeine administrative Unterstiitzung des Major Donor Fundraising Teams in Zlrich:
Anfragen (E-Mails, Briefe, Verwaltung der Gonnerdatenbank) und Beitrage von Génnern
beantworten und bearbeiten; kurze Texte aus dem Franzdsischen oder Englischen ins
Deutsche Ubersetzen

o Die Arbeit der Freiwilligen im MSF-Biro Zirich koordinieren

¢ Ad-hoc-Unterstlitzung fir spezifische Projekte: Donor Profiling, Donor Research, Planung
von Fundraising-Events

o Stellvertretung der Rezeptionistin / des Rezeptionisten im Biro Zurich wéhrend
deren/dessen Abwesenheit

Anforderungen:

e Hochschulabschluss oder gleichwertige Qualifikation in einem relevanten Bereich
(Abschluss darf nicht langer als ein Jahr zurtickliegen)

e Ausgezeichnete Kommunikationskompetenz mundlich und schriftlich

e Erfahrung mit Microsoft-Programmen einschliesslich Word, Excel und PowerPoint

o Fahigkeit, vielfaltige Aufgaben unabhangig zu erledigen, unter Druck zu arbeiten und
Fristen einzuhalten

e Verlassliche, proaktive und flexible Persénlichkeit, die sich zu organisieren weiss und tber
Aufmerksamkeit fir Details verfligt
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e Ausgezeichnete soziale Kompetenz
e Interesse und Engagement flr die humanitare Hilfe
e Arbeitserfahrung im Fundraising bzw. im Bereich Wohltatigkeit ist von Vorteil

Sprachkenntnisse:
e Muttersprache Schweizerdeutsch / Deutsch
e Franzosisch und Englisch fliessend schriftlich und mindlich

Anstellungsbedingungen:
Vollzeitstelle, befristet auf 12,5 Monate

e Beginn: 1. Juli 2016

e Glltige Schweizer Arbeitsbewilligung

¢ Nicht verhandelbarer Bruttomonatslohn CHF 2000
Bewerbungen:

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung (einschliesslich Lebenslauf und Begleitbrief; max. 5 MB) auf
Deutsch oder Englisch via E-Mail bis zum 21. Marz 2016 an amelie.gottier@geneva.msf.org

Fir weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Amélie Gottier unter 044 385 94 49.



